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Demande de service d’appui à l’élaboration de cours en ligne
Service des technologies de l’information, 2025


Le service d’appui à l’élaboration de cours en ligne comprend :
· la gestion du projet
· l’expertise d’une personne conceptrice pédagogique travaillant étroitement avec la personne experte de contenu
· la vérification linguistique du contenu
· la réalisation des objets d’apprentissage
· la médiatisation du site du cours
· la gestion des droits d’auteur se fait avec la bibliothèque

Veuillez remplir ce formulaire de demande et le remettre à ecampus@ustboniface.ca.



Faculté ou École : ________________________________________________________________

Nom du programme : ____________________________________________________________
Veuillez annexer au présent formulaire une copie du dossier du programme tel qu’approuvé par les instances concernées, en mettant en évidence :
· Description officielle du programme
· Objectifs du programme
· Liste des cours du programme

Cours à élaborer : 
Cote du cours : _____________________________________________________________
Titre du cours : _____________________________________________________________
Crédits : ____________________________________________________________________
 
Nombre d’heures de la formation en ligne :
Lecture / apprentissage de la matière : __________
Activités formatives : __________
Activités sommatives : __________ 
Total : __________




Personne experte de contenu (EC) :
Nom : _____________________________________________________________
Poste téléphonique : ________________________________
Courriel : ______________________________________________
EC membre du corps professoral régulier de l’USB : Oui / Non
EC a déjà enseigné ce cours : Oui / Non
EC prévoit être disponible du ____________ au _____________

Échéancier :
Date prévue pour l’offre de ce cours en ligne : ________________________________
(Prévoir un minimum de 12 mois entre le début de l’élaboration et la mise en place finale.)

Profil de la clientèle cible : ________________________________________________________

Cycle de rotation prévu pour l’offre du cours : ____________________________________

Besoins particuliers pour l’élaboration de ce cours : ______________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________



À noter 
· La dernière partie du contenu doit être livrée au STI au moins trois mois avant la date prévue de l’offre du cours afin d’assurer la mise en place du site selon l’échéancier.
· Après la livraison complète du contenu, la personne experte ou une personne-ressource doit demeurer disponible jusqu’à la mise en place finale (approbation de la vérification linguistique, des objets d’apprentissage et du site du cours, ainsi que pour répondre aux questions).
· Les couts liés à l’embauche d’une personne externe (graphiste, photographe, personnes comédiennes pour tournage, etc.) et à l’obtention des droits d’auteur sont à la charge de la faculté ou de l’école.
· Il faut prévoir les ressources nécessaires pour réviser un cours en ligne de façon régulières. Le STI recommande une révision approfondie chaque 3 à 5 ans avec la personne conceptrice pédagogique et la personne experte de contenu (Idéalement, les mêmes personnes que l’élaboration initiale).


Demande d’élaboration du cours remplie par :
Nom : _______________________________________________________
Date : _______________________________________________________


Approbation de la faculté ou l’école : 
Nom : _______________________________________________________
Date : _______________________________________________________
Signature : __________________________________________________


Réservé au STI
Personne conceptrice pédagogique : 
Personne intégratrice multimédia : 
Date de début de l’élaboration : 
Budget : 
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